OGLOSZENIE O REKRUTAC]I NA STANOWISKO PRACY W POWIATOWYM CENTRUM
POMOCY RODZINIE W POLICACH

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, ul. Szkolna 2, 72-010 Police
oglasza rekrutacj¢ na stanowisko: specjalisty
e  w wymiarze pelnego etatu

Wymagania niezbgdne:

1. wyksztalcenie wyzsze, prawnicze

2. znajomo$é przepiséw z zaktesu ochrony danych osobowych, kontroli zarzadczej, ochrony informacji
niejawnych, zamoéwien publicznych,

3. predyspozycje psychofizyczne takie jak: umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy, odpowiedzialnosc,
dokladnosé¢, skrupulatnosé, kreatywnosc,

4. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

5. dobra znajomos$¢ obstugi komputera, m.in. programéw: excel, power point, word oraz urzadzen
biurowych,

6. staz pracy minimum 2 lata,

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. 2020
poz. 256)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwieni publicznych przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Policach,

2. Wykonywanie zadaf zwiazanych z ochrong danych osobowych,

Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych,

4. Koordynowanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz dostgpu do informacji
publicznej,

5. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z kontrola zarzadcza,

6. Administrowanie strona internetows Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie www.pcpr.police.pl,
strong internetows Biuletynu Informacji Publicznej PCPR  http://bip.pepr.police.pl oraz strong

Facebook https://www.facebook.com/pept.police

W

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

e praca biurowa, stres zwigzany z réznorodnoscig wykonywanych zadan oraz podejmowaniem
decyzji, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
® pomieszczenia PCPR znajdujq si¢ na parterze i I pigtrze budynku przy ul. Szkolnej 2 w Policach,
® w budynku znajduje si¢ winda, urzadzenia higieniczno—sanitarne na 1 kondygnacji, podjazdy,
oswietlenie dzienne i sztuczne jarzeniowe,
e stanowisko pracy wyposazone jest w komputer przenosny.

Informacje dodatkowe:

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym datg ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu ptrzepiséw o tehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.
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Wymagane dokumenty:
zyciotys (CV) i list motywacyjny,
2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i do$wiadczenie zawodowe,
3. oswiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw
publicznych,
4. odwiadczenie  kandydata o  nickaralnosci  za  przestepstwa  popelnione  umyslnie
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
5. w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna - kopie dokumentéw potwierdzajacych
niepelnosprawnosc,
6. oswiadczenie o zgodzie na przetwatzanie danych:
wWyragam 3g0de na pretwarzanie moich danych osobowych gawartych w ofervie pracy dia potrseb niexbednych do realizagi
procesu biesque i pryys3dych rekerutagi godnie 3 Ustawq 3, dnia 10.05.2018 1. 0 ochronie danyeh osobowych (Dz.U. 2018
Poz.1000).
Prosimy o skladanie zgloszefi w terminie do 12.04.2021 r. do godz. 12.00 (decyduje data i godzina
wplywu w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach), droga pocztows, przesytka
kurierska, osobiécie, droga elektroniczna na email: sekretariat@pcpr.police.pl. W przypadku przestania
oferty droga pocztows koperta zawierajaca oferte powinna byé zaadresowana:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2, 72-010 Police

z dopiskiem: ,,Dotyczy rekrutacji na stanowisko specjalisty”

Wszystkie zlozone zalaczniki musza byé¢ podpisane. W przypadku skladania ofert droga elektroniczna
konieczny jest podpis Kandydata (np. w formie skanu).

Inne informacje:

* Oferty po terminie nie beda rozpatrywane.

* Osoby spelniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomione telefonicznie o

terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktdre nie spelnia wymagat formalnych, nie beda

informowane. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie odsyla dokumentéw kandydatom. Po uplywie 3

miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru nieodebrane przez kandydatéw

dokumenty zostang zniszczone.

* Wyniki rekrutacji zostana umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
bip.pcpr.police.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Policach. Dodatkowe informacje pod nr telefonu (91 4240700).




